Na temelju ¢l. 77. st. 3. Statuta VeleudiliSta u Karlovcu (u daljem tekstu: Veleuciliste) na 1.
konstituirajuéoj sjednici Vijeca Veleudilista u Karloveu, odrzanoj 18. srpnja 2023. godine
Vijeée veleucilista donosi

~ POSLOVNIK O RADU
VIJECA VELEUCILISTA U KARLOVCU

L OPCE ODREDBE
Predmet normiranja
Clanak 1.

(1) Poslovnikom o radu Vijeca Veleucilista u Karlovcu (dalje: Poslovnik) pobliZe se ureduje
nacin rada i na¢in donoSenja odluka Vijeéa Veleuc¢ilista u Karlovcu (dalje: Vijece).

(2) Ovim Poslovnikom osobito se ureduju: prava i duZnosti ¢lanova Vijeca, nacin rada i
odlu¢ivanja Vijeca, radna tijela te prijelazne 1 zavr$ne odredbe.

(3) Pojmovi koji se koriste u ovom Poslovniku koji imaju rodni znacaj, bez obzira jesu li
koriSteni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nac¢in muski i1 Zenski rod.

Sastav, imenovanje i razrjesenje ¢lanova Vijeca
Clanak 2.

(1) Vijece ¢ine dekan, svi nastavnici i suradnici zaposleni na VeleuciliStu na nastavna odnosno
suradnicka radna mjesta u punom radnom vremenu, jedan predstavnik drugih zaposlenika iz
zajedniCkih sluzbi Veleudilista koje pruZaju struénu podrsku radu Veleucilista (nenastavno
osoblje) 1 studentski predstavnici.

(2) Studentske predstavnike na mandat od dvije godine biraju studenti u skladu sa zakonom
kojim se ureduju studentske organizacije i Statutom Studentskog zbora. Studentski predstavnici
¢ine 10 % ¢Elanova Vijeca Veleucilista.

Clanak 3.

(1) Predstavnika nenastavnog osoblja na mandat od tri godine biraju tajnim glasanjem svi
zaposlenici iz reda zajednikih sluzbi VeleudiliSta koje pruzaju stru¢nu podriku radu
Veleudilista te se ista osoba moze ponovo izabrati.

(2) Vijece odlukom o provodenju izbora utvrduje vrijeme i mjesto glasanja te imenuje troclano
izborno povjerenstvo iz reda svojih ¢lanova.

(3) Izborno povjerenstvo prikuplja kandidature, utvrduje njihovu valjanost te objavljuje
kandidature, priprema glasacke listice, kutije 1 ostali izborni materijal, provodi postupak izbora
i objavljuje rezultate izbora.

(4) Rok za prikupljanje kandidatura je 8 dana od dana objave odluke o provodenju izbora na
oglasnoj plo¢i Veleudilista. [zborno povjerenstvo u daljnjem roku od 5 dana utvrduje valjanost
kandidatura i objavljuje listu kandidata na oglasnoj ploci.



(5) Izabran je kandidat za kojeg je glasalo najvise birac¢a. U slu€aju izjedna¢enog broja glasova,
u roku od 8 dana ¢e se odrzati drugi krug izbora u koji ulaze kandidati s izjedna¢enim brojem
glasova, a po potrebi se glasanje moze ponavljati dok se ne izabere kandidat s najveéim brojem
glasova.

(6) Po zavrsetku glasanja, Izborno povjerenstvo utvrduje rezultate glasanja i objavljuje ih na
oglasnoj plo¢i te podnosi izvjesée Vijecu. Nezadovoljni kandidat ima pravo prigovor na
postupak i rezultate glasanja u roku od 3 dana od dana objave rezultata. Prigovor se podnosi
[zbornom povjerenstvuy, a o njemu odluCuje VijeCe na prvoj sljedecoj sjednici. Odluka Vijeca
je konacna.

Konstituirajuéa sjednica
Clanak 4.

(1) Konstituirajucu sjednicu Vijeca saziva dekan Veleucilista te predsjeda njome.

(2) Dekan izvjes€uje nazoCne o imenima i zvanjima nastavnika, asistenata, predstavnika
studenata te predstavnika nenastavnog osoblja imenovanih u Vije¢e u skladu sa Zakonom i
Statutom.

Strucni i administrativni poslovi
Clanak 5.

Struéne i1 administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe Vijeca obavljaju zajednicke sluzbe
Veleudilista.

IL. PRAVA I DUZNOSTI DEKANA I CLANOVA VIJECA

Prava i duznosti dekana

Clanak 6.

Dekan ima sljedeca prava i duznosti:
- sazivai predsjeda sjednicama Vijeca
- predlaze dnevni red sjednice i brine o odvijanju sjednica prema utvrdenom dnevnom
redu
- odrzava red na sjednici 1 daje rije¢ govornicima
- brine da se podneseni prijedlozi rasprave tijekom sjednice
- utvrduje formulaciju prijedloga i daje ga na glasanje
- utvrduje i objavljuje rezultate glasanja
- brine da se o radu sjednice vodi zapisnik
- brine da se u radu Vijeca postuju odredbe zakona i op¢ih akata Veleucilista
- potpisuje odluke koje donosi Vijece
- obavlja i druge poslove sukladno opé¢im aktima Veleucilista i ovom Poslovniku.



Prava i duznosti ¢lanova Vijeca
Clanak 7.

(1) Clanovi Vije¢a imaju pravo i duznost prisustvovati sjednicama i sudjelovati u radu Vijeéa,
razmatrati pitanja i1z njegove nadleznosti, te donositi odluke.

(2) Clanovi Vije¢a imaju pravo davati inicijative i podnositi prijedloge iz nadleZnosti Vijeca.
(3) Clan Vijeéa ima pravo upuéivati pitanja dekanu, u svezi s provedbom odluka i zakljuCaka
Vijeéa ili u svezi 8 radom povjerenstava i odbora kojc imenuje Vijeée.

(4) Predstavnici studenata sudjeluju u radu Vijecéa sukladno odredbama Statuta Veleucilista.

III.  NACIN RADA I ODLUCIVANJA VIJECA
Sazivanje sjednice Vijeca
Clanak 8.

(1) Rad Vijeéa odvija se na sjednicama.

(2) Sjednice Vijeca odrzavaju se prema potrebi, a u pravilu jednom mjesecno, izuzev mjeseca
kolovoza.

(3) Sjednicu Vijeca saziva dekan ili kada to iz opravdanih razloga zatraZzi najmanje 1/2 od
ukupnog broja €lanova Vijeca.

(4) Strucne sluzbe Veleucilista pomazu dekanu u pripremi sjednice i osiguravanju uvjeta za
odrzavanje sjednice.

(5) Ako dekan ne sazove sjednicu Vijeca &ije je odrzavanje zatrazeno, sukladno stavku 3. ovog
¢lanka i to u roku 15 dana od dana primitka zahtjeva, predlagatelji svoj zahtjev upuéuju
Upravnom vijecu koje donosi kona¢nu odluku.

(6) Sjednice se u pravilu odrzavaju u prostorijama Veleudilista.

Clanak 9.

(1) Sjednica Vijecéa saziva se pozivom u pisanom ili elektroni¢kom obliku.

(2) U pozivu se naznacuje mjesto gdje ¢e se sjednica odrzati te dan, sat pocetka i prijedlog
dnevnog reda sjednice.

(3) Uz poziv za sjednicu dostavlja se zapisnik prethodne sjednice i drugi materijali bitni za
odlucivanje o pojedinim to¢kama dnevnog reda u pisanom ili elektroni¢kom obliku.

(4) Poziv za sjednicu dostavlja se ¢lanovima Vije€a, u pravilu, najkasnije tri dana prije dana za
koji je zakazana sjednica.

(5) Ako postoje opravdani razlozi, rok iz stavka 4. ovoga ¢lanka moZe biti i kraci. U tom sluéaju
dekan ce izvijestiti o razlozima za takvo postupanje, a prijedlog dnevnog reda moze se priopéiti
na pocetku sjednice.

(6) U iznimnim sluc¢ajevima, a narocito u slu¢aju potrebe Zurnog donosenja odluka, kao i kad
je to posebno propisano, VijeCe mozZe donositi odluke putem sredstava elektroni¢ke
komunikacije ili telefonskim putem. Predsjedavajuéi €lan Vijea je duZan obavijestiti sve
¢lanove s prijedlozima odluka i zatraziti izja$njavanje o njima. O tako odrZanoj sjednici sastavit
¢e se zapisnik.



Clanak 10.

(1) Vijece moZe raditi i u svecanoj sjednici.

(2) Na svecanoj sjednici Vijeca obavezno je izvodenje drzavne i akademske himne.

(3) Vijece odrzava svedanu sjednicu za Dan Veleucilista.

(4) Svecana sjednica mozZe se odrZati i u drugim svecanim prigodama.

(5) Vijeée moze odrzati i komemoracijsku sjednicu, i to povodom smrti zaposlenika

Velcudilista.
Predsjedanje sjednicom
Clanak 11.

(1) Sjednicom Vijeéa predsjeda dekan, a u njegovoj odsutnosti prodekan kojeg ovlasti dekan.
(2) Za vrijeme zamjene dekana, ovlasteni prodekan ima sva prava i duZnosti dekana.

Utvrdivanje kvoruma

Clanak 12.

(1) Nakon otvaranja sjednice Vijeéa, dekan utvrduje nazo¢nost ¢lanova Vijeca.

(2) Sjednica Vije¢a moze se odrzati ako je nazo¢na natpolovi¢na veéina svih ¢lanova Vijeéa.
(3) Ako dekan na pocetku sjednice utvrdi da sjednici nije nazocan potreban broj ¢lanova za
odrZavanje sjednice Vijeca, odgada sjednicu na odredeno vrijeme ili mozZe odluciti da ce se
sjednica odrzati putem sredstava elektronicke komunikacije ili telefonskim putem, sukladno
odredbama ovog Poslovnika.

Clanak 13.

(1) Sjednici Vije¢a mogu, po pozivu dekana, nazociti i druge pozvane osobe, koje mogu
sudjelovati u radu Vije¢a samo za to¢ku dnevnog reda za koju su pozvane.
(2) Osobe iz st. 1. ovoga ¢lanka mogu sudjelovati u radu Vijeéa bez prava glasa.

Dnevni red

Clanak 14.

(1) Dnevni red sjednice Vijeca utvrduje se na po€etku sjednice.

(2) Dnevni red sjednice Vijeca predlaZze dekan.

(3) Svaki ¢lan Vijeéa ima pravo predloziti izmjenu i dopunu dnevnog reda.

(4) Prijedlog dnevnog reda usvaja se veé¢inom glasova nazo¢nih ¢lanova Vijeca.

Clanak 15.

(1) Nakon utvrdivanja dnevnog reda sjednice Vijeca, prelazi se na raspravu i to redoslijedom
utvrdenim dnevnim redom.

(2) Na pocetku se razmatra i usvaja zapisnik o radu s prethodne sjednice Vijeca.

(3) Tijekom sjednice moZe se izmijeniti redoslijed razmatranja pojedinih pitanja.



(4) Na pocetku rasprave o svakom pitanju, predlagatel] mozZe dati dopunsko usmeno
obrazlozenje.

Sudjelovanje u raspravi
Clanak 16.

(1) Prijave za sudjclovanjc u raspravi podnosc sc dckanu tijckom rasprave sve do njczinoga
zaklju€ivanja.

(2) Nitko ne moze govoriti na sjednici prije nego Sto zatrazi i dobije rije¢ dekana.

(3) Govornika moze opomenuti na red ili prekinuti u govoru samo dekan.

(4) Dekan osigurava da govornik ne bude ometan ili sprijeen u svom govoru.

Clanak 17.

(1) Dekan daje ¢lanovima Vijeca rije¢ po redoslijedu kojim su se prijavili.
(2) Clanu Vijeéa koji Zeli govoriti o povredi Poslovnika i povredi utvrdenog dnevnog reda,
dekan ¢e dati rije¢ ¢im ovaj to zatrazi.

Clanak 18.

(1) O pojedinoj tocci dnevnog reda raspravlja se dok ima prijavljenih govomnika, odnosno dok
predsjedavajuci ne zakljuci raspravu.

(2) Tijekom rasprave ¢lanovi Vije¢a mogu iznositi misljenja, traZiti objaSnjenje te postavljati
pitanja u svezi s predlozenim rjeSenjem.

(3) Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog nepotpun, Vijece moze odluditi da se rasprava
o tom pitanju prekine, zatraZi njegova nadopuna te da se rasprava provede na jednoj od sljedecih
sjednica.

(4) Kada utvrdi da nema vi$e prijavljenih govornika za raspravu ili da je daljnja rasprava
nepotrebna, dekan zakljucuje raspravu.

Clanak 19.
(1) Predlagatelj moze tijekom rasprave, sve do donosenja odluke o prijedlogu, svoj prijedlog
povuci.
(2) O povucéenom prijedlogu ne vodi se daljnja rasprava.
Postupak donosenja odluka
Clanak 20.
Vije¢e moze odlucivati samo o pitanjima koja su na utvrdenom dnevnom redu sjednice.
Clanak 21.
(1) Vijeée donosi sljedece akte: odluke i zakljucke.

(2) Odlukom se rjeSavaju pitanja iz zakonske i statutarne nadleznosti Vijeca.
(3) Zakljuckom se rjeSavaju:



- pitanja koja se ti¢u postupka (proceduralna pitanja),

- pitanja koja je Vijece ovlasteno razmatrati, ali ne i odlucivati o njima, ve¢ ih prosljeduje
na odluéivanje nekom drugom tijelu,

- pitanja o kojima Vijece izrazava svoj neobavezujuci stav ili misljenje o pitanjima iz
podrudja rada Veleucilita ili njegovih tijela.

Clanak 22.

Ako za rjcSavanjc pojcdinog pitanja ima viSc prijedloga, dckan dajc na glasanjc prijedloge onim
redom kako su podneseni.

Clanak 23.

(1) Glasanje na sjednici je, u pravilu, javno.

(2) Clanovi Vijeca glasuju tako da se izjasnjavaju ,,ZA%, ,,PROTIV* ili ,,SUZDRZAN*.

(3) Javno glasanje provodi se istovremenim dizanjem ruke ili poimeni¢nim izja$njavanjem.
(4) Dekan prvo poziva ¢lanove Vije€a da se izjasne tko je ,,ZA® prijedlog, zatim tko je
»PROTIV* prijedloga, odnosno da li se tko suzdrzao od glasanja.

(5) Dekan se ne moZe suzdrZati od glasanja, ako se ne glasa o njegovim osobnim pravima ili
interesima.

Clanak 24.

(1) Clanovi Vije¢a mogu odluéiti da se o pojedinim prijedlozima glasuje tajno.

(2) Tajno glasanje provodi se glasackim listi¢ima koji su iste veliCine, boje i oblika i ovjereni
pecatom Veleucilista.

(3) Sadrzaj glasackog listica u svakom pojedinom slucaju utvrduje predsjedavajuci sjednice,
ovisno o sadrZaju prijedloga o kojemu se glasuje.

(4) Clan Vijeéa moZe glasati samo jednim glasackim listi¢em i to osobno na sjednici Vijeéa.
(5) Glasacki listi¢ koji nije pravilno ispunjen, odnosno iz kojeg se ne moze utvrditi zasto je ¢lan
Vijeca glasao, smatra se nevaZecim.

Clanak 25.

(1) Nakon §to su svi nazo¢ni ¢lanovi Vijeca predali glasacke listice i nakon §to predsjedavajuéi
objavi da je glasanje zavrSeno, prelazi se na utvrdivanje rezultata glasanja, a na temelju predanih
glasackih listic¢a.

(2) Rezultat glasanja utvrduje predsjedavajuéi ili za to imenovano povjerenstvo.

(3) Predsjedavajuci objavljuje koliko je ¢lanova Vijeca od ukupnog broja ¢lanova Vijea
primilo glasacke listice, koliko ih je ukupno glasalo, koliko je bilo nevazecih listi¢a te koliko je
¢lanova Vijecéa glasalo za svaki od ponudenih odabira.

Clanak 26.

(1) Utvrdivanje rang-liste kandidata za dekana obavlja se tajnim glasanjem, natpolovi¢nom
veéinom glasova svih ¢lanova Vijeéa, sukladno odredbama Statuta.

(2) Vijece na sjednici na kojoj se odlucuje o rang-listi kandidata za dekana, izmedu svojih
¢lanova bira Izbormo povjerenstvo od tri ¢lana koje provodi postupak glasanja.

(3) Izborno povjerenstvo nadgleda proceduru glasanja, prebrojava glasove i utvrduje njihovu
valjanost te objavljuje rezultate.



(4) Ukoliko je dekan jedan od kandidata za izbor novog dekana, sjednicom Vijeca predsjeda
najstariji ¢lan Vijeéa.

Odrzavanje reda na sjednici

Clanak 27.

(1) Red na sjednicama Vijcca osigurava predsjedavajuci.
(2) Za odstupanje od uobicajenog akademskog ponaSanja na sjednici Vijeca, predsjedavajuci
moZe govorniku izreéi sljedeée stegovne mjere:
- opomenu,
- opomenu sa zabranom daljnjeg govora/izlaganja,
- udaljenje sa sjednice Vijeca.
(3) Stegovne mjere su izvrSne 1 0 njima se ne moze raspravljati.
(4) Stegovne mjere govorniku izri¢e predsjedavajuéi usmeno.

Clanak 28.

(1) Govorniku se izriCe opomena ako:

- seusvom govoru ne drzi teme o kojoj se raspravlja,

- govori, a nije dobio odobrenje predsjedavajuceg,

- svojim upadicama ili na drugi na¢in ometa govornika,

- omalovazava ili vrijeda predsjedavajuceg ili druge ¢lanove Vijeca,

- na drugi nacin remeti red i radnu atmosferu na sjednici.
(2) Govorniku se izri¢e opomena sa zabranom daljnjeg govora kroz izlaganje ako i nakon
izricanja opomene svojim govorom ili ponaSanjem nastavi krsiti odredbe ovoga Poslovnika,
zbog ¢ega mu je vec izreCena opomena.
(3) Govorniku se izrie stegovna mjera udaljenja sa sjednice Vijeéa kada je svojim ponasanjem
toliko narusio red i prekrSio odredbe ovoga Poslovnika, da je daljnje odrzavanje sjednice
dovedeno u pitanje. Stegovna mjera udaljenja sa sjednice moZe se izre¢i govorniku za vrijeme
trajanja rasprave i odluc¢ivanja o jednoj ili vise toaka dnevnog reda, ili za dan kada mu je
izreCena stegovna mjera udaljenja sa sjednice.
(4) Ako dekan ne moZe odrZati red na sjednici navedenim mjerama, odredit ¢e kratak ili duzi
prekid sjednice.

Zapisnik
Clanak 29.

(1) O radu sjednice vodi se zapisnik.

(2) Zapisnik sadrzi osnovne podatke o radu sjednice, a posebno: redni broj sjednice, datum i
mjesto odrZzavanja sjednice, imena i prezimena nazoc¢nih 1 nenazo¢nih ¢lanova Vijeca te ime 1
prezime drugih osoba nazoc¢nih sjednici; dnevni red sjednice; imena 1 prezimena izvjestitelja i
govornika po pojedinim tockama dnevnog reda; rezultat glasanja; odluke i zakljucke o
pojedinim tockama dnevnog reda; vrijeme kada je sjednica zavrSena; u slu¢aju prekida sjednice
naznaku vremena kada je sjednica nastavljena; utvrdenje koji su akti odnosno drugi materijali
priloZeni zapisniku.



(3) Clan Vijeéa koji je na sjednici izdvojio misljenje o odredenom pitanju, moZe traziti da se
njegovi stavovi unesu u zapisnik.

Clanak 30.

(1) Clan Vijeéa ima pravo na poletku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik prethodne
sjednice.

(2) O osnovanosti primjedbi na zapisnik odlucuje se na sjednici, bez rasprave.

(3) Prihvacence primjedbe unosc sc u zapisnik sjednicc na kojoj su iznesenc, a odgovarajuce
izmjene 1 dopune u zapisnik prethodne sjednice.

(4) Zapisnik na koji nije bilo primjedaba, odnosno koji je izmijenjen sukladno prihvadenim
primjedbama, smatra se usvojenim.

Clanak 31.
(1) Usvojeni zapisnik potpisuje dekan i zapisnicar.
(2) Zapisnicar je u pravilu zaposlenik stru¢nih sluzbi.

Clanak 32.

(1) Zapisnik sa sjednice Vijeca dostavlja se dekanu.

(2) Zapisnik sa svim prilozima ¢uva se u arhivi kao dokument trajne vrijednosti.

(3) Prilozi koji se smatraju poslovnom tajnom mogu biti dostupni drugim osobama samo uz
prethodno odobrenje dekana.

Javnost rada

Clanak 33.

(1) Rad Vijeéa je javan.
(2) Vijece obavjestava javnost o svojim stavovima i odlukama koje se odnose na studente i
nastavnike na oglasnim plo¢ama i web stranici Veleucilista.

Clanak 34.

Ako se na sjednici Vijeca raspravlja o dokumentima ili podacima koji su poslovna tajna, dekan
¢e upozoriti nazo¢ne da se ti dokumenti ili podaci smatraju poslovnom tajnom.

IV. RADNA TIJELA VIJECA
Clanak 35.

(1) Vijece moZe osnovati stalna i povremena povjerenstva i druga radna tijela za obavljanje
pojedinih poslova iz svog djelokruga.

(2) Radna tijela imaju najmanje tri ¢lana.

(3) Predsjednika i ¢lanove radnog tijela imenuje Vijeée na prijedlog dekana.

(4) Predsjednik radnog tijela imenuje se, u pravilu, iz reda ¢lanova Vijeca.



(5) Clanovi radnih tijela imenuju se iz reda zaposlenika Veleugilista. Iznimno, za &lanove ovih
tijela mogu se imenovati i osobe izvan Veleucilista kada je to potrebno prema naravi posla.

Clanak 36.

(1) Rad radnih tijela odvija se na sjednicama na kojima se vodi zapisnik.

(2) O stavovima, zakljuccima i1 odlukama radnog tijela, predsjednik radnog tijela izvjescuje
Vijece.

(3) Povremeno radno tijclo prestaje s radom kad izvrsi zadatak radi kojeg jc osnovano.

(4) Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se, na odgovarajuéi nacin, i na rad radnih tijela
Vijeca.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 37.

(1) Poslovnik usvaja Vijeée veéinom glasova svih ¢lanova.
(2) Izmjene i dopune Poslovnika donose se na isti na¢in kao i Poslovnik.

Clanak 38.

(1) Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja.

(2) Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Stru¢nog vije¢a
od 24.11.2014. godine, KLASA: 602-01/14-01/1231, URBROIJ: 2133-61-01-14-01.

(3) Radna tijela Vijeéa imenovana prema odredbama ranije vazeéeg Poslovnika o radu Struénog
vijea, nastavljaju s radom do isteka mandata, odnosno do izvrSenja zadataka radi kojeg su
imenovana.

Dekan:






