Na temelju &l. 42. st. 2. Statuta Veleucili$ta u Karlovcu i ¢él. 96. st. 3. i 4. Zakona o visokom
obrazovaniju i znanstvenoj djelatnosti (NN 119/2022), Vijeée Veleucili$ta u Karlovcu, na svojoj
2. sjednici odrzanoj 31.10.2023. godine donijelo je

PRAVILNIK
O PROJEKTIMA VELEUCILISTA U KARLOVCU

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se postupak namjere prijave, prijave i provedbe projekata u
kojima sudjeluje Veleuciliste u Karlovcu (u daljnjem tekstu: Veleudili§te) kao nositel;
(koordinator, voditelj ili glavni partner), partner ili tre¢a strana, odnosno koji s obzirom na
pravila natjeéaja izravno ili neizravno obvezuju Veleudiliste.

(2) Sluzba za medunarodnu suradnju i projekte (u dalinjem tekstu: Sluzba) pruza
savjetodavnu i struénu potporu u pripremi i provedbi projekata kao i kontinuirano pracéenje
podataka o projektima i projektnim aktivnostima koje se provode na Veleuéilistu

Il. POSTUPAK PRIJAVE PROJEKTA
Clanak 2.

(1) O namijeri prijave projekata iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika, prijavitelj je u obvezi ispuniti i
predati Obrazac za prijavu projekta s vanjskim financiranjem najkasnije 10 radnih dana prije
roka za prijavu projekta (Obrazac 1). Prijavu projekta odobrava Dekan na prijedlog prijaviteija.
Administrativni dio postupka vodi Sluzba.

(2) Ukoliko projekt nije u cijelosti financiran od strane ugovornog tijela te je potrebno
sudjelovanje VeleudiliSta u dijelu financiranja projekta, o tome odluku donosi dekan, po
prijedlogu prijavitelja (Obrazac 1), eventualno uz suglasnost Upravnog vije¢a, u sluéajevima
propisanim Statutom.

Clanak 3.

(1) Zaposlenici Veleudilista koji sudjeluju na projektima u drugim pravnim osobama duzni
su obavijestiti Sluzbu o namjeri sudjelovanja na projektu odnosno o samom sudjelovaniju na
projektima, bilo kao voditelji, lanovi tima, partneri, vanjski suradnici i dr.

Clanak 4.

(1) Projektni prijavitelj je odgovoran za pravovremenu i potpunu prijavu Provedbenom
tijelu. Prijavitelj je obvezan osigurati uskladenost projektnog prijedloga s EU i nacionalnim
zakonodavstvom te internim pravilima Veleudilista.

(2) Prijavitelj je obvezan Sluzbi dostaviti zavr§nu verziju projektne prijave u elektronskom
obliku, s privitcima i prilozima koji ¢ine sastavni dio projektne prijave.

(3) Sluzba je odgovorna za €uvanje cjelokupne dokumentacije svakog projekta u kojem
sudjeluje Veleudilista.

lll. SUKOB INTERESA



Clanak 5.

(1M Prijavitelj je duZan obavijestiti Sluzbu o0 moguéem sukobu interesa prije prijave projekta,
odnosno kasnije ako se ista naknadno pojavi.

IV. OBVEZE PRIJAVITELJA U POSTUPKU PRIJAVE | ODABIRA
Clanak 7.

(1) Prijavitelj je obavezan informirati Sluzbu o ishodima postupka prijave i odabira,
neovisno o tome je li odgovor pozitivan ili negativan. Ako je primjenjivo, prijavitelj je obavezan
Sluzbi dostaviti i ocjenu i/ili evaluaciju projektne prijave.

(2) U slucaju pozitivnog ishoda postupka prijave i odabira, ukoliko je projektni prijedlog
odobren za financiranje od Provedbenog tijela, prijavitelj je u obvezi cjelokupnu ugovornu
dokumentaciju i predloske ugovora ili sporazuma o dodjeli bespovratnih sredstava i o
partnerskoj suradnji, po primitku od nadleznih institucija dostaviti Sluzbi, najkasnije 5 radnih
dana prije roka za potpisivanje ugovora o financiranju projekta s Provedbenim tijelom.

V. PROVEDBA PROJEKTA
Clanak 8.

(1) Nakon potpisivanja ugovora s ugovornim tijelom, dekan donosi odluku o voditelju
projekta i ¢lanovima projektnog tima.

(2) Voditelj projekta i Sluzba su odgovorni za cjelokupnu provedbu projekta i izviestavanje
u skladu s ugovornim obvezama i pravilima projekta.

(3) Projektna sredstva vode se na zasebnom mjestu troka za svaki pojedini projekt,
odnosno prema nacinu financiranja otvara se po potrebi zasebni podradun.

VI. UPRAVLJANJE NEIZRAVNIM TROSKOVIMA
Clanak 9.

(1) Neizravni trodkovi su operativni troskovi koji se ne mogu pripisati odredenoj aktivnosti
projekta i predvideni su u projektnoj dokumentaciji (uputama za prijavitelje, prijedlogu ugovora,
ugovoru, sporazumu i dr.)

(2) U slu€aju kada projektni prorac¢un ukljuCuje neizravne troskove, oni se trode za
provedbu projekta, odnosno sukladno pravilima propisanim u projektnoj dokumentaciji.

(3) O raspolaganju sredstvima iz ovog ¢lanka odiuéuje dekan na prijedlog Voditelja
projekta, ukoliko projektnom dokumentacijom ili internim pravilnicima nije propisano drugadije.

VIl. PLANIRANJE TROSKOVA OSOBLJA
Clanak 10.

(1) Troskovi osoblja na projektu planiraju se sukladno projektnim pravilima definiranim u

projektnoj dokumentaciji.
(2) Troskovi osoblja mogu se financirati sredstvima Veleucili$ta na temelju odluke dekana

o sufinanciranju projekata iz €lanka 2. stavka 2. ovog Pravilnika ili na prijedlog Voditelja
projekta zbog iznimnih okolnosti.



VIil. INTERNI PROJEKTI

Clanak 11.

(1) VeleuciliSte za svoje potrebe donosi odluke o pokretanju internih projekata.

(2) Odlukom dekana o pokretanju procedure iskaza internih projekata Veleudilista
raspisuje se natjecaj. Natje€aj se dostavlja elektronickom pos$tom svim élanovima Vijeéa
veleudilista i objavom na mreznoj stranici Veleugilista.

(3) Interni projekti koji se pokre¢u na Veleuéilistu mogu biti struéni i/ili znanstveni.

(4) Svaki voditelj internog projekta duzan je dostaviti Prijedlog internog projekta
Veleudilista (Obrazac 2) pri prijavi projekta, koji je obavezno kategorizirati kao struéni ili
znanstveni projekt. Po zavrSetku akademske godine voditelj internog projekta duzan je
dostaviti 1zvjestaj o radu na internom projektu koji u sebi sadrzi i informaciju o eventualnom
nastavku projekta (Obrazac 3). Po zavrSetku internog projekta voditelj projekta i ¢lanovi tima
dostavljaju Sluzbi Vremenik rada zaposlenika na internom projektu (Obrazac 4).

(5) Odlukom Dekana imenuje se Povjerenstvo za ocjenjivanje i upravljanje internim
struénim projektima (u daljnjem tekstu: Struéno povjerenstvo) i Povjerenstvo za ocjenjivanje i
upravljanje internim znanstvenim projektima (u daljnjem tekstu: Znanstveno povjerenstvo).
(6) Povjerenstva se sastaju po zavrSetku natje¢aja za interne struéne ili znanstvene
projekte i po potrebi. Administraciju za sjednice Povjerenstva priprema Sluzba.

(7) Interni projekti uvrdtavaju se u bazu projekata Veleucilista.

(8) Struéno povjerenstvo braiji tri ¢lana, a imenuje ih Dekan iz reda nastavnika.

(9) Znanstveno povjerenstvo broji tri ¢lana, a imenuje ih dekan iz reda nastavnika koji
moraju imati akademski stupanj doktora znanosti.

(10)  Clanovi oba povjerenstva duzni su se izuzeti u slu¢aju sukoba interesa.

IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 12.

(1) U slu€aju nepostivanja odredbi ovog Pravilnika, Veleuciliste kao poslodavac obvezan
je primjenjivati propise kojima se ureduije pitanje odgovornosti radnika za povrede obveza iz
radnog odnosa.

Clanak 13.

(2) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku koji imaju rodni znaaj, bez obzira jesu li koristeni
u muskom ili Zzenskom rodu, obuhvacéaju na jednak naéin muski i Zenski rod.

Clanak 14.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na danom donosenja.




KLASA: Obrazac 1
URBROJ:

Karlovac, datum

Obrazac za prijavu projekta s vanjskim financiranjem

A. Osnovni podaci o projektu

Naziv projektnog prijedioga

Tip projekta (obavezno oznagiti barem jednu moguénost)
] Struéni projekt
[ Znanstveni projekt

lzvor financiranja (navesti oznaku i naziv natjetaja, te mreznu poveznicu na natjetaj)

Nositelj projekta (naziv institucije)

Ocekivano trajanje projekta (u mjesecima)

Ocekivani termin pocetka projekta (godina i mjesec)

Kratki opis projektne ideje (sazeto i jasno opisati §to se projektom zeli posti¢i / maks. 200 rijeci)




B. Sudionici na projektu i izradi projektnog prijedloga

Voditelj predloZenog projekta u ime VUKA (navesti osobu koja je Voditel] projekta za VUKA neovisno je li VUKA
Nositelj, Partner ili ostalo)

Ime i prezime
Odjel
Sluzbeni telefon i e-mail

Clanovi projektnog tima u ime VUKA

Ime i prezime Odjel E-mail

Ostale partnerske institucije na projektu (ukoliko je primjenjivo)

Projekt je (obavezno oznaditi jednu mogucnost)
0O 100% financiran iz vanjskog izvora

O Potrebno je sufinanciranje od VUKA (navesti iznos/postotak potrebnog financiranja od strane VUKA)

VaZne napomene: Prijedlog projektne ideje izraduje se prije poetka svih aktivnosti na izradi projektne prijave. Otisnuti obrazac i privitke, ako postoje,
potrebno je dostaviti u Stuzbu za medunarodnu suradnju i projekte. Za dodatna pojasnjenja i pomoc u izradi prijedloga projektne ideje kontaktirati

Ured za projekte.

Datum:

Potpis voditelja predloZzenog projekta




KLASA:
URBROJ:

Karlovac, datum

Prijedlog internog projekta

Veleu¢ilista u Karlovcu

Naziv projekta

Obrazac 2

Sifra projekta (sifra iz ISVU od prediagatelja odnosno kasnile voditelja projekta)

Tip projekta (obavezno oznatiti barem jednu moguénost)
] Strucni projekt

(1 Znanstveni projekt

Voditelj projekta (ime i prezime, odjel, e-mail, mab.)

[

Ocekivano trajanje projekta (u mjesecima)

Ocekivani termin pocetka projekta (godina i mjesec)

Clanovi projektnog tima (zaposlenici ili vanjski suradnici s VUKA, ukoliko je primjenjivo)

Ime i prezime Odiel E-mail




Ostale partnerske institucije na projektu (ukoliko je primjenijivo)

SaZetak — kratki opis projekta (najvise 200 rijegi)

Cilj projekta (navesti glavni cilj i dodatne ciljeve, ako je primjenjivo)

Opis projekta (opisati trenutno stanje istraZivanja, svrhu i opravdanost, navesti dosadasnje radove)

Mjerljivi pokazatelji ostvarenja rezultata projekta (navesti popis odekivanih rezultata — broj publikacija, doprinos
podru¢ju i polju)

Mijesto provedbe projekta (ukoliko postoji praktikum ili laboratorij gdje se namjerava provoditi projekt i sl.)




Potrebna infrastruktura za provedbu projekta, ako je primjenjivo (navesti resurse potrebne za provedbu
istrazivanja, npr. laboratorije, instrumente, uredaje i ostalu opremu)

Napomena (ako je potrebno detaljnije objasniti financiranje, trajanje ili druge posebnosti projekta)

Vazne napomene: Predlozeni interni projekt predaje se putem Obrasca za prijedlog internog projekta i dostavja Sluzbi
za medunarodnu suradnju i projekte.

Datum: Potpis voditelja predloZenog projekta




KLASA: Obrazac 3
URBROJ:

Karlovac, datum

Izvjestaj o radu na internom projektu

C. Opéi podaci o istrazivackom radu / projektu

Naziv projekta

Tip projekta (obavezno oznaditi barem jednu moguénost)
1 Struéni projekt

[J Znanstveni projekt

Voditelj projekta:

|

lzvjestajno razdoblje:

Clanovi tima ukljuéeni u provedbu projekta (svi dlanovi projektnog tima)
1. Ime, Prezime, funkcija na projektu (voditel, istraziva¢, programer, laborant i sl.)

Sazetak - kratki opis i cilj projekta (najvise 2000 znakova)




Mijesto provedbe projekta (ukoliko postoji prakiikum ifi laboratorij gdje se provodio projekt i sl.)

Lista institucija ili tvrtki partnera (ukoliko postoji)

D. Radne aktivnosti na projektu

U tablici navedite nositelje aktivnosti, naziv i opis aktivnosti te broj radnih sati koji je nositelj utrosio
na pojedinu aktivnost (samo za djelatnike VUKA)

Nositefj aktivnosti | Naziv i opis aktivnosti &)
(ime i prezime) il
' sati

Voditelj projekta: (ime i prezime, te potpis)

|

Procelnik odjela: (ime i prezime, te potpis)

Datum izrade izvjestaja:

Projekt se nastavlja u sljede¢oj akademskoj godini (obavezno oznagiti barem jednu moguénost)
(0 Da
(I Ne

E. Prilozi izvjestaju o istrazivaCkom radu / projektu

Prilozi koji ukratko prikazuju rad na projektu.

10



KLASA:
URBROJ:
Karlovac,

Vremenik rada zaposlenika na internom projektu

Obrazac 4

_Ime i prezime

Odjel

“Izvjestajno razdoblje

_Naziv projekta

Voditelj projekta

Institucija nositelj

_Projektna aktivnost

3.4

©O(® (NG~ (WM~

25

| Uk-upno sati

Zaposlenik:

Voditelj projekta:

Procelnik odjela:

11



